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PASOS DESCRIPCIÓN SISTEMA ROL 

 

El proceso de crear entrega de salida en SAP es un paso obligatorio 
cuando la venta es de materiales que se encuentran en stock. 

Este proceso siempre se realiza con referencia a un pedido de venta y 
es un paso necesario anterior al proceso de facturación SAP (emitir 
factura o boleta DTE) al cliente.  

  

1 

 
Entrega con referencia a un pedido: 

 
Debe tener la información: 

 Puesto de expedición 
 Fecha de selección (Fecha de entrega del pedido de venta) 

 Número del pedido de venta 

 

 
 
Presionar el botón Continuar, ubicado en la parte inferior derecha de 
la pantalla: 

SAP: Crear 
entrega de 

salida 
Con 

referencia a 
orden 

Encargado 
Despachos 

Objetivos de la Guía  Instruir paso a paso sobre el proceso de gestión de guías de despacho con 
referencia a un Pedido de Ventas 

¿A quién va dirigido? (Rol)  Encargado Despachos 
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En la pantalla, pestaña Picking, se debe ingresar los siguientes datos:  

 Almacén 

 Ctd. Picking (cantidad efectiva a entregar) 

 Lote 

 

Presionar Enter, validar que el campo  cambia a estatus 
picking completo (C).     
 

 
Validar que el documento está sin datos faltantes, para ello ir a la barra 
de herramientas al botón Más – Tratar - Datos incompletos. 
 

 
 
Al existir un error o dato faltante corregir y continuar con el proceso. 
 
Luego presionar el botón Contabilizar SM (salida de mercancía), 
ubicado en la barra de herramienta. 
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En la parte inferior de la pantalla se muestra el número del documento 
de entrega de salida creado. 
 
 

 

2 

 

El siguiente paso es asignar folio de DTE (documento tributario 

electrónico) por medio de Imprimir entrega de salida (VL71): 

 

En la pantalla ingresar el dato de Clase de mensaje ZGD1 (Guía de 

despacho), Clasificación 01 y Modo de proceso 1 (en caso de ser 

reimpresión anotar 2) y número de Entrega: 

 

Luego presionar el botón Ejecutar para enviar a asignación de folio.  

 

Se muestra la siguiente pantalla y al corroborar los datos hacer clic en 

el botón procesar para que se envíe el documento a asignación de 

folio definitiva. 

Asignar folio 
DTE 

Encargado 
Despachos 

     Entrega de salida 400000145 grabado 
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Luego consultar en el monitor DTE Emisión, la Guía de despacho: 

 

En la pantalla que se muestra anotar la fecha de emisión del DTE, 

Organización de ventas y tipo DTE (52 para el caso de Guía de 

despacho). 

 

Buscar el número de entrega y con el botón PDF se visualiza el DTE: 
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