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Objetivos de la Guia e Instruir paso a paso sobre el proceso de gestidn de guias de despacho con
referencia a un Pedido de Ventas

LYCUICLRENC TGN GG ¢ Encargado Despachos

PASOS DESCRIPCION SISTEMA {0]

El proceso de crear entrega de salida en SAP es un paso obligatorio
cuando la venta es de materiales que se encuentran en stock.

Este proceso siempre se realiza con referencia a un pedido de venta y
es un paso necesario anterior al proceso de facturacién SAP (emitir
factura o boleta DTE) al cliente.

Entrega con referencia a un pedido:

“1 Crear entrega de salida
Con referencia a orden

B

Debe tener la informacion:
e Puesto de expedicién
e  Fecha de seleccion (Fecha de entrega del pedido de venta)
e Numero del pedido de venta

SAP: Crear
<{ SAP Crear entrega de salida con referencia a pedido entrega de
salida Encargado
1 Sin referencia a pedido Resumen Mas v Con Despachos

referencia a
orden

* Puesto de expedicion | ciez Sala Master (Radio)

Datos de pedido

Fecha de seleccién:| 04.09.2022

* Pedido:| 300000744

Desde posicion:

Hasta posicion:

Presionar el boton Continuar, ubicado en la parte inferior derecha de
la pantalla:
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Continuar

En la pantalla, pestafia Picking, se debe ingresar los siguientes datos:
e Almacén
e  (Ctd. Picking (cantidad efectiva a entregar)

e Llote
< SAP Entrega de salida Crear: Resumen
Otras entregas do salida  Detalle cabecora Embalar  Datos incompletos  Contabilizar SM  Ms v
Entrega salida Fecha documento: 04.00.2022
Dest mercancias: 1700000508 E1]  INSTITUTO ANTARTICO CHILENO / Teatinos 50/ Santiago-Santiago

Resumen de posiciones Carga  Transporte  Resumendestatus  Datos movimientos mercancias

Fe.plcking: | 05.09.2022 00:0. l Stat.gLpicking: |A| Picking no efectuado ]

Nom.almacén Ean R Ve Frecies OT PV

Posiciones (todas)

Pos Material Ce. Alm. Segm.necesidad Ctd.entreg. UM Ctd.picking UM Lote
1o 5000000044 c103] PToL 2 N N

1

Stat.gl.picking:
Presionar Enter, validar que el campo cambia a estatus

picking completo (C).

Stat.gl.picking: | C Picking completo

Validar que el documento esta sin datos faltantes, para ello ir a la barra
de herramientas al botdn Mas — Tratar - Datos incompletos.

< SAP Entrega de salida Crear: Resumen

as entregas de salida  Detalle cabecera  Embalar  Datos incompletos  Contabilizar SM

Entrega de salida >
Entrega salida: - 5| Embatar (Maytissre)
Dest.mercancfas: | 1700000508 =] Ny T > Tomar ctd.a embalar como ctd.entrega
Detalles > Tomar ctd.picking como ctd.entrega  (Mayts+F7)
Resumen de posiciones  Picking  Carga  Tran 5| Confirmar orden de picking N
Fe.picking: | 05002022 00:0.. Funciones siguientes 3

Nam.almacén

Sistema > je mer
Ayuda > Contabilizar SM (Mayiis+F8)
osiciones (todas) | Acciones y parametrizaciones de GUI | Log de errares
Pos Material [Ce A Segm necesidad . -
Datas incompletos [ (Mayiis+F9)
10 5000000044 €103 PTOL

Cancelar (Escape)

Al existir un error o dato faltante corregir y continuar con el proceso.

Luego presionar el botén Contabilizar SM (salida de mercancia),
ubicado en la barra de herramienta.

< SAP Entrega de salida Crear: Resumen

Otras entregas de salida Detalle cabecera Embalar Datos incompletos | Contabilizar SM | Mas ~

SISTEMA
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En la parte inferior de la pantalla se muestra el nimero del documento
de entrega de salida creado.

Entrega de salida 400000145 grabado

El siguiente paso es asignar folio de DTE (documento tributario
electrénico) por medio de Imprimir entrega de salida (VL71):

Imprimir entrega de salida
Modo manual

En la pantalla ingresar el dato de Clase de mensaje ZGD1 (Guia de
despacho), Clasificacion 01 y Modo de proceso 1 (en caso de ser
reimpresiéon anotar 2) y nimero de Entrega:

< SAP Mensajes provenientes de entregas

Grabar como variante... Mas v

Mensajes
Clase de mensaje: ZGD1 a 7
Medio de envio: a 7

* Clasificacién: 01
* Modo de proceso: 1

Entregas
Pto.expedic - a 2
Entrega: 400000145 I a o
Referencia: a 7
Destinatario mcia.: a o
Fecha de salida de mercancias: a Y
Fecha de entrega: a o

Luego presionar el botdn Ejecutar para enviar a asignacion de folio.

Se muestra la siguiente pantalla y al corroborar los datos hacer clic en
el botdn procesar para que se envie el documento a asignacion de
folio definitiva.

Asignar folio
DTE

Encargado
Despachos
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Entrega Pos. [Mens |Med|Func. [Nombre 1 Poblacion |PsEx |[Fe.entrega|Sal.mcias.
400000145 ZGD1|1 WE INSTITUTO ANTARTICO CHILENO|Santiago (C102|05.09.2022(05.09.2022
]
Procesar

Luego consultar en el monitor DTE Emisidn, la Guia de despacho:

Monitor DTE Emision
(ZSDO02GAP0O05_MON_EMI)

[ %]

En la pantalla que se muestra anotar la fecha de emisién del DTE,
Organizacién de ventas y tipo DTE (52 para el caso de Guia de

despacho).
< SAP Monitor DTE Emision
Grabar como variante...  Traer variante Mas
Parametros de seleccion
* Fecha de emision: 01.09.2022 a '
Sociedad: a o
* Organizacion ventas: €101 a w
Oficina de ventas: a P
Organizacién compras: a ."
Cliente: a =
Folio: a g
Documento comercial: a o
* Tipo DTE: 52 a o

Buscar el nimero de entrega y con el botdn PDF se visualiza el DTE:

&||z][F](Q] @] |¥]v|[|Z]v GG S
© Status Doccomer. , ClFac  Denominacion Soc.  Denominacion Org.Venta  Denominacion
I 400000145  ZGUI  Entrega de salida I U001 Universidad de Chile c101 Rectoria
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UNIVERSIDAD DE CHILE R.ULT.: 60.910.000-1

CORPORACION EDUCACIONAL
HOSPITAL CLINICO ¥ SERVICIOS ANALOGOS A LA MEDICINA GUIA DE DESPACHO ELECTRONICA
VENTA DE BIENES CORPORALES MUEBLES
‘SERVICIOS PROFESIONALES
CODIGO SUCURSAL SII: 58350185
Miguel Claro e 509
Providencia - Providencia

Ne 332

S.L1- SANTIAGO CENTRO

SANTIAGD : 0s/09/2022

SEROR(ES) INSTITUTO ANTARTICO CHILENO RUT 60.702.000-0

GiRo B CONDICION VENTA Pagadero inmediatamente.
DIRECCION Teatines 50 N INTERNO 0400000145

comuna - Santiago CUDAD - Santiago TIPO TRASIADD Venta

Dacumentos Referancisdos

oot T T e 1
I | | ]

CANTIDAD DESCRIPCION PRECIO UNITARIO $ | DESCUENTOS TOTALS

B 8RO APUNTES T5000 75.000
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