GUIA RAPIDA

‘» Ventas y Facturacion

gestion

Objetivos de la Guia

al pedido)

e Instruir paso a paso sobre el proceso de gestidon de ventas generales (cotizacidn

XU LAt L) © Encargado Ventas, funcionarias o funcionarios como parte de conocimiento

PASOS

general.

DESCRIPCION

SISTEMA

diferentes procesos de ventas en el sistema SAP, para ello esta definida
la existencia de diferentes tipos de documentos para generar ofertas.
Estos documentos son la base para la creacion de los pedidos de ventas
y/o contratos de ventas.

El proceso de oferta de pedido de ventas es el que da inicio a los

Crear oferta:

Ejecutar la aplicacion:

‘z__ Gestionar oferta de ventas

Se muestra la siguiente pantalla y hacer clic sobre el botdn Crear oferta:

Estado global: Utima expiracién:

did. MM.yyyy

Crear oferta Crear orden siguiente Prorroga

¢+ Estado global Oferta valida hasta

Para crear una oferta de ventas se debe tener la informacién de los
siguientes campos:

e (lase de oferta

e  Organizacion ventas

e  Canal distribucién

e Sector

e (Oficina de ventas

SAP: Crear
oferta

Encargado
Ventas
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La Universidad define 3 tipo de ofertas:

Clase docwventas (1)

» Restricciones

Descripcion
Oferta de contratos
Oferta de educacion

Oferta de ventas

3 Entradas encontradas

Mas ~

* Clase de oferta: | ZOFE | Oferta de ventas

Datos organizativos
Organizacion ventas: | E101
Canal distribucién: | C2
Sector: | 7
Oficina de ventas: | EL1A

Grupo de vendedores:

Presionar el botén Continuar ubicado en la parte inferior derecha de la
pantalla:

| Loy [\ I':1@ Crear con referencia

En la pantalla que se muestra, debe indicar los datos relacionados a:

e Solicitante (BP)
e Referencia cliente (texto libre)
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Crear Oferta de ventas: Resumen

Visuslizar  Proponer posiciones  Vista previa de mensaje de cabecera  Rechszar documents  Unidades de carga y tpos de agregacién Mds

20.

Valor neto: lewe |

| MUKICIPALIDVD DE INDEPERNDENCIAS Manuel Montt 56 ¢ Temuco-Cautin o]

Dastinat mcia. TRAARAGAZ | MUNICIPALIDAD DE |WDEPEMOENCIA S Manual Montt 55 ! Temuco-Cautin

Referencia <l m ero o¢ del cliente Fecha ref.clie.: [ Bl&

En la pestafia Resumen de posiciones, se deben completar los
siguientes campos:

Ventas  Resumendeposiciones  Detalleposicien  Soliciente  Aprowisionamients  Expedicén  Motiva de rechazo

de:[02,09. 2022 Finjalid: 16.09.2022 |

T G|
elem] EIRE 5 e | [&]

om0 0209 2027 et esprpos

J (=]

Pasiciones (todas)

. Canfidad depedida UM ARPs  Denominacion de posicién  Materi.. Tip.. Po.. ValorNeto Mon.  Elem. Centrodebe.. Cen.. CICd Impote  Mon.
ARRIENDO AGX 20000 CLP [Etosaona1aeroi] zpo2 [zooe0_cie ]

Luego presionar el botdn Visualizar Detalle de Cabecera.

Crear Oferta de ventas: Resumen

Visualizar  Proponer posiciones Vista previa de mensaje de cabecera Rechazar documento  Unidades de carga y tipos de agregacid

Oferta de ventas: : Valor nem:‘ 20.000 |CLP ‘

Solicitante: | MUNICIPALIDAD DE INDEPENDENCIA / Manuel Montt 56 / Temuco-Cautin (0)

Destinatmcia.: | MUNICIPALIDAD DE INDEPENDENCIA / Manuel Montt 56 / Temuco-Cautin
Referencia cl. ‘ Numero oc del cliente Fecha ref.clie.: :

En la pantalla que se muestra, pestafia Ventas, ingresar fecha de validez
de la oferta, en el campo Oferta vdlida a:

Crear Oferta de ventas: Datos de cabecera

Vista previa de mensaje de cabecera Mensajes Mé&s v

Oferta de ventas: : Referencia cliente: | Numero oc del client
Solicitante: | 1700000662 | MUNICIPALIDAD DE INDEPENDENCIA / Manuel Montt 56 / Temuco-Cautin

Expedicion Factura Contabilidad Condiciones Imputacion Interlocutor Textos Datos de pedi

Clase de oferta: Oferta de ventas. Fecha documento:

CEAC, Venta mostrador, Arriendos

Oficina ventas CEAC Creado por: | MSAEZ
Grvendedores:| | Creado el:[02.09.2022 | 21:33:42

Oferta valida de: | 02.09.2022 Oferta vélida a: [ 16 .09.2022

Area de ventas

Luego, regresar a las posiciones del pedido de venta, ir al botén MAS y
en el menu buscar Pasar a y luego Posicion, como se muestra en la

imagen:
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< SAP Crear Oferta de ventas: Resumen

[Misuatiar _Propener posiciones Visia previa e menssie de cabocera _Reshazar doruments | Unidades de carga y ties de agresaccn (TR |

Paidos
VAR pocument topizs£a
. 17000B0652 | |MUNICIPALIDAD DE INDEPENDENCIAI| s
Desinat mcia.- [ 1700060682 | | MUNICIPALIDAD DE INDEPENDENCIA] oo s
Reterencia ol Humero oc del cliente Fecha rerel o
) ecera >
Ventas  Resumendeposicionss  Detalleposicion  Solicitanle  Apr
Entomo >
elido de:[02.09.2022 | ] o :

En la pestafia que se muestra en la pestafia de Expedicion, completar
los siguientes campos:

e Centro

e Puesto de expedicién

e Almacén, este dato se completa sélo cuando se vende un
material, no se utiliza para servicios

< SAP Crear Oferta de ventas: Datos de posicién

Borrar posicion  Disponibilidad posicion ~ Més ~

Tipo posicién: | AGX Posicién de oferta

Material: ‘ ARRIENDO

Ventas A Ventas B Factura Condiciones Imputacién Repartos Interlocutor Textos

Dest.mercancias: ‘ 1700000662 | MUNICIPALIDAD DE INDEPENDENCIA / Manuel Montt 56 / Temuco-Cautin
Expedicién
Puesto descarga: [ 5 Punto recepcion:
Departamento: | Priorid-entrega

Centrojl E101 CEAC - Teatro Atma:en:lg
Puesto exped. I Ent.parc./pos.: \

Ruta: ‘ Max.entr.parc.: 7‘

En la pestafia Condiciones, verifica el precio del material.
Es necesario destacar que:

e Se definen diferentes clases de condiciones para los
materiales, por defecto siempre se va a mostrar la clase de
condicién ZP01, cuando el material tenga precio asignado
por sistema.

e Encaso de que no lo tenga asignado, puede registrarlo con
la clase de condicion ZP02.

e Si se necesita registrar un descuento el sistema permite
determinar diferentes descuentos con las clases de
condicién ZDXX, como se muestran en la siguiente imagen:
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Clase de condicidn (1)
» Restricciones
%2 [a)|«] v
CliCd Denominacion
WHOD Contrvalval.prev.
ZD0o1 Descuento feria %
ZDoa Descuento cantidad
ZD0s Descuento porcentual
ZD06 Desc. fecha inscripc
ZD03 Desc.pago contado
ZD10 Desc.pago contado %
D11 Desc.grupa cliente %
ZP01 Frecio neto Aut
LH'_“ 7P02 Precio neto Man
ZREC Cuenta de recargo
11 Entradas encontradas

Para el ejemplo se ingresa el precio manual con la clase de condicién
ZP02:

< SAP Crear Oferta de ventas: Datos de posicién

Borrar posicion  Disponibilidad posicion ~ Mas

Tipo posicion: Posicion de oferta

Material: | 8000000065 | ARRIENDO

N
Ventas A Ventas B Expedicion Factura Imputacién Repartos Interlocutor Texto

Cantidad: v | Neto: | 20.000 [clP |

Impuesto: ‘ [¢] ‘

E 63 Reg.condicién ] [ = Andlisis ] d

Elem.precio
l... Clcd ‘Descr’\pcidn Importe Mon.  por UM  Valor condicién Mon,|
(] m ZP02 | Precio neto Man CLP 1 UN 20.000 CLP
Precio neto 20.000 CLP 1 UN 20.000 CLP
Subtotal 1 20.000 CLP 1 UN 20.000 CLP
Precio neto 20.000 CLP 1 UN 20.000 CLP
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En la pestafia de Imputacion ingresar el CeBe (centro de beneficio):

Crear Oferta de vent: atos de posi

Borrar posicion  Disponibilidad posicion ~ Méas v

&
Tipo posicidn: Posicion de oferta
Material: | 8000000065 | ARRIENDO

Ventas A Ventas B Expedicion Factura Condiciones Repartos Interlocutor T

Imputacién
Division:
Orden: SR—
CeBe: Objeto PA:
Elemento PEP: ‘

Antes de crear/grabar el documento, validar que todos los datos de los
campos necesarios estén correctamente ingresados, para ello en la
barra de herramienta, presionar Mds — Editar — Log de datos
incompletos:

< SAP Crear Oferta de ventas: Datos de cabecera

Vista previa de mensaje de cabecera Mensaje
Docventa >
- |
s 2| Proponer posiciones —
P > icig i =
asara Borrar posicién no modificada
Detalles | Determinacion de lotes
Ventas 5 » tos
Entorno Programacién del grafo completo
©2 sistema >l Posicién
Are
Ayuda >|  Cabecera
o v i | ]
Acciones y parametrizaciones de GUI >|  verificar disponibilidad documenta
Grvendedores: 21
I—/ Nuevo documento determinacion de precio I:
Oferta vélida de: | 02.09.2022 -
Log de datos incompletos
JerciAn:

El sistema muestra si faltan datos y debe completarlos, si no faltan
datos, en la parte inferior izquierda de la pantalla aparece el mensaje:

(v) Documento completo.

Luego presionar el botdn guardar ubicado en la inferior derecha de la

pantalla:
ml Cancelar

El sistema muestra un mensaje indicando el nimero de oferta creada
en el sistema.
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() Oferta de ventas 100000131 se ha grabado.

Una vez grabado este documento, el mismo puede ser rechazado por
el cliente, en cuyo caso es informado por sistema en el campo motivo
de rechazo.

Si la oferta es aceptada por el cliente, se constituye el documento base
que luego se usa para crear el pedido de venta.
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