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Compra 
Generación de la compra a un organismo (SAP y 
No SAP) 

 

 

Objetivos de la Guía  Instruir paso a paso sobre la Generación de la compra desde un organismo en 
SAP y hacia un organismo No SAP 

¿A quién va dirigido? (Rol)  Encargado de Compras, funcionarias o funcionarios como parte de 
conocimiento general. 

PASOS DESCRIPCIÓN SISTEMA ROL 

 

El proceso de compra en su Organismo SAP y NO SAP permite gestionar y 
controlar el proceso de CVI en cada uno de los Organismos de la 
Universidad de Chile. En este flujo se puede entender las compras entre los 
organismos que se encuentran disponibles para operar en SAP y los 
organismos que aún en AUGE. 

 

  

1 

El proceso de la Compra de Servicios entre organismos SAP y NO SAP, 
contempla crear un “Pedido de Compra” desde el organismo que se 
encuentra en SAP, hacia el que se encuentra en AUGE. Se utiliza la siguiente 
aplicación: 

 

Ingresar los datos solicitados:  

 Tipo de documento de compra: “siempre” CVI para este proceso 

 Proveedor: El organismo vendedor 

En la sesión Cabecera de la pestaña Dat.Org, llenar los siguientes campos: 

 Organización de compra 

 Grupo de compra 

 Sociedad 

SAP APP: 
Creación 

de órdenes 
de compra 
Avanzado 

 

Encargado 
de 

Compras 
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Luego en la sección Resumen de Posiciones, ingresar los datos de cada 
ítem a adquirir como, por ejemplo: 

 Tipo de imputación: siempre “K” 

 Material (servicio o producto) 

 Cantidad 

 Fecha de entrega 

 Centro 

 

Al ingresar el dato en el campo Centro y hacer clic en el botón Enter de su 
teclado, se despliega una pantalla con una lista de folios. Estos folios son 
creados en AUGE y se integran automáticamente con SAP, el encargado de 
compras debe seleccionar el folio que fue indicado vía email por el 
organismo proveedor. 

Tomar el folio (marcar) y oprimir el botón seleccionar: 

 

Aparecerá el siguiente mensaje: 
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Hacer clic en el botón SI, para dejar el pedido de compras asociado al folio: 

Revisar en la sección Detalle de Posición, los datos que se cargaron en cada 
pestaña y completar información solicitada.  

 

EL dato del Folio proveniente desde AUGE se puede visualizar en la pestaña 
“Comunicación”, a nivel de cabecera. 

Luego hacer clic en el botón Grabar ubicado en el costado derecho a pie de 
página  

 

El sistema muestra el número de documento de Pedido creado para la CVI. 

 

 

 


