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PASOS DESCRIPCIÓN SISTEMA ROL 

1 

En esta gestión, se aprueba o rechaza la o las Solicitud de Pedido 
Creada por el Encargado de compras. 

 

Debe ir la App Mi bandeja de entrada, en donde verá el número 
de liberaciones pendientes (número referencial). 

 

 

El número de tareas equivaldrá al número de solicitudes de 
pedido que tenga que aprobar, de manera similar a como ocurre 
con la aprobación de hojas de entrada de servicio. 

 

 

 

 

SAP App: Mi 
bandeja de 

Entrada  

Aprobador  

 

2 

 
Al lado superior izquierdo de Mi bandeja de entrada, seleccione 

el siguiente símbolo.  
 

 

SAP App: Mi 
bandeja de 

Entrada  

Aprobador  

 

Objetivos de la Guía 

 Entregar los controles base asociados al proceso de Liberación masiva de 
Solicitud de Pedido. 

 Apoyar, como documento de consulta, a la ejecución del Proceso de 
Liberación masiva de Solicitud de Pedido 

¿A quién va dirigido? (Rol)  Liberadores o aprobados  
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3 

 
 
A continuación, verá todas las Solicitudes de Pedido 
seleccionadas. 

 
 

SAP App: Mi 
bandeja de 

Entrada  

Aprobador  

 

4 

 

Debe enviar la decisión de aceptar todas las Solicitudes de 
Pedido 

 

SAP App: Mi 
bandeja de 

Entrada  

Aprobador  

 

5 

 

Finalmente, verá el mensaje de No hay posiciones disponibles. 

 

SAP App: Mi 
bandeja de 

Entrada  

Aprobador  

 

 

 

 


