Guia Rapida

‘H‘ Abastecimiento y Adquisiciones

gestion

Objetivos de la Guia e  Explicar como generar el reporte Listado de Solicitudes de Pedidos de Compra
(MESA)
L TIELRERC GG CYN(:CI)M ¢ Encargados de Compra y otros funcionarios que requieran de este aplicativo.

DESCRIPCION - PASOS

1.- Parair al reporte se debe seleccionar la app Visualizar solicitudes de pedido desde el app finder o también buscar

con el nombre técnico MESA

Visualizar solicitu-
des de pedido

2.- Una vez en la app se debe seleccionar el Grupo de Compras, Centro y marcar todos los flags que aparecen en la
imagen adjunta:

< SAP Visual.lista solicitudes pedido

Grabar como variante...  Traer variante... Delimitacions pcionales i (todas) Mas~
Solicitud de pedido: a ‘i‘
I Grupo de compras: | C10 I a ‘ EIA) ‘
Material: a ‘i‘
Grupo de articulos: a ‘i‘
Némero de necesidad: a (2]
I Centro: | C101 I a ‘i‘
Clase de documento: a ‘i‘
Tipo de posicion: a =
Tipo de imputacién: a ‘i‘
Fecha de entrega: a ‘i‘
Fecha de liberacién: a \i\
Responsable de planificacion: a ‘i‘
Status tratamiento: | | [0 a (2]
Proveedor fijo: a ‘ =g ‘
Stat.trat.sol.ped.: a ‘?‘
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Grabar como variante...  Traer variante... Delimitaciones opcionales  Selecciones (todas) Mas ~

Indicador de clasificacion: | 1
Solicitudes pedido asignadas: |v/
Listar también SolPed reten.: |v/
Solicitudes pedido concluidas: |v
Solicitudes pedidas parcialm.: |v
Solo solicitudes.ped.liberadas: |v

Sol.pedido p.liberacién gral.: [/

Sol‘eedido E.liher.eos‘\c‘\c’m: <

ErmminET a [2]
Elemento PEP: a [ 2]

i a (=]

Activo fijo: a |E‘

Subnimero de activo fijo: a []
Grafo: a []

Namero de operacién: a (]
Pedido cliente: a [2]

3.- Para ser mas especifico aun, si desea ver las SolPed que aun no tienen pedido automatico generado, se debe
seleccionar la letra N (No tratado) y si desea ver las SolPed que ya crearon pedido de compra automatico, debe
seleccionar la letra B (Pedido Creado)

Status de tratamiento de la solicitud de pedido (1)

[a][«] v
Status tratamiento Descrip.breve

No tratado

Pedido creado

Peticién de oferta creada

Pedido abierto creado

Plan de entregas creado

Hoja de entrada servicios creada

Orden de traslado

5TR de carga consolidada

Peticion oferta p.aprovisionamiente en sistema ext.enviada

Contrato externo creado

oTmom o oW TR B m

Peticién de oferta externa creada

4.- Una vez realizada la seleccién seleccionar el boton ejecutar (abajo a la derecha de la pantalla)

Ejecutar
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Al ejecutar se despliega el reporte con una gran cantidad de datos para realizar los analisis correspondientes, como
se muestra en la imagen:

Detalles = = ¥V ¥ B (x B0 ® " # B B [ Fuentesde aprovisionamiento Imputacion Mas Q @ Finalizar
Sol.pedido - Pos. S Fechasolicitud B P | Material Texto breve Cantidad Pedido UM T Fechaentrega Grup
(1000000001 10 B 17.10.2022 K 6000000337 VIAJES EN AVIONES COMERCIALES, PASAJES A 1 4000000001 UN 00000000 SER.
20 B 2211.2022 K 6000000970 TASA DE EMBARQUE NACIONAL 1 4000000001 UN D 20221028 SER
1000000040 10 B 25.10.2022 K 1000012781 MEDALLAS 70 4000000169 UN D 20221107 QOTR
1000000072 10 B 27.10.2022 K 6000000410 SERVICIOS DE CATERING 1 4000000290 UN 00000000 SER
1000000161 1 B 1511.2022 K 6000000968 PASAJE AEREO NACIONAL CM 1 4000000209 UN 00000000 SER
2 B 07.12.2022 K 6000000970 tasa embarque 1 4000000209 UN D 20221124 SER
1000000170 10 B 17.11.2022 K 1000012781 MEDALLAS 41 4000000208 UN D 20221117 OTR
1000000271 10 B 06.12.2022 K 6000000410 Servicio de Catering 1 4000000258 UN D 20221208 SER
1000000342 10 B 15.12.2022 K 1000012058 Toalla Interfoliada 32 4000000352 UN D 20221215 ASE
20 B 15.12.2022 K 1000012058 TOALLAS DE PAPEL 5 4000000352 UN D 20221215 ASE
30 B 15122022 K 1000012059 Papel Higiénico 4 4000000352 ROL D 20221215 ASE
40 B 15.12.2022 K 1000012060 SERVILLETAS DE PAPEL 12 4000000352 UN D 20221215 ASE
50 B 15122022 K 1000012512 PAROS DE LIMPIEZA 3 4000000352 UN D 20221215 ASE
60 B 15.12.2022 K 1000012515 Esponjas 10 4000000352 UN D 20221215 ASE
70 B 15122022 K 1000012534 Lavalosa 3 4000000352 UN D 20221215 ASE
80 B 15.12.2022 K 1000012537 DESODORANTES 10 4000000352 UN D 20221215 ASE
90 B 15.12.2022 K 1000012539 Limpiavidrios 3 4000000352 UN D 20221215 ASE

5.- Existe un Layout denominado /COMPRAS que entrega los datos mas valiosos para el analisis de las compras, para
esto se debe marcar la tecla Seleccionar disposicién como se muestra en la figura en color rojo:

Fugtis

b aprd DT beputadn Wi F—

6.- Se abrira la siguiente pantalla en donde se debe seleccionar /COMPRAS

Sel.disposicién

Param.layout: j Tod. i

Layout Denominacién de la disposicién Parametriz.previa
J1DEFAULT Layout estandar SAP: Vista basica

[COMPRAS Layout estdndar SAP: Vista bésica v
/CREYES Layout estdndar SAP: Vista bésica

1DEFAULT Layout estandar SAP: Vista bésica
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7.- Para bajar el reporte a un archivo Excel se debe seguir la siguiente secuencia en la opcion Mas, luego Lista, luego
Exportar, Hoja de célculo de coste.

¥ Visuallista solicitudes pedido X  +

€< > C @ ugestionuchileck.

{ SAP Visual.lista solicitudes pedido

Detalles = = V z B (x B ® " # B&: B [ Fuentesde aprovisionamiento Imputacion Q @& Finalizar
Cancelar (Escape)

Sol.pedido - Pos. 5 Fechasolictud B P | Material Text Lista >|  Presentacién p © t+Maylis+F10) Fecha entrega  Grug
1000000001 20 B 22112022 K 6000000970  TAS | N . 20221028 SER
1000000040 10 B 2510.2022 K 1000012781  MF | 20221107 OTR
1000000072 10 B 27.10.2022 K 6000000410  SI | : G > | 00000000 SER
1000000161 1B 15112022 K 6000000968 P/ Hoja de calculo del coste... (Control+Mayds+F7) | Enviar a > | 00000000 SER
2 B 07.12.2022 K 6000000970 13 Fichero local.. (ControleMayis+Fe) | Finalizar MyiosF3) 20221124 SER
1000000170 10 B 17.11.2022 K 1000012781 M a1 TauUULUUZOE—UN— D 20221117 OTR
1000000271 10 B 06.12.2022 K 6000000410 s oo 1 4000000258 UN D 20221208 SER
1000000342 10 B 1512.2022 K 1000012058 T Archivar URL enpo 32 4000000352 UN D 20221215 ASE
20 B 15.12.2022 K 1000012058  TO] Ayuda > 5 4000000352 UN D 20221215 ASE
30 B 1512.2022 K 1000012058 Paf ;0 etizaciones de GUI N 4 4000000352 ROL D 20221215 ASE
40 B 15122022 K 1000012060  SERwicceimo we rmres 12 4000000352 UN D 20221215 ASE
50 B 15.12.2022 K 1000012512  PAROS DE LIMPIEZA 3 4000000352 UN D 20221215 ASE
60 B 15.12.2022 K 1000012515  Esponjas 10 4000000352 UN D 20221215 ASE
70 B 15122022 K 1000012534  Lavalosa 3 4000000352 UN D 20221215 ASE
80 B 15.12.2022 K 1000012537  DESODORANTES 10 4000000352 UN D 20221215 ASE
90 B 15.12.2022 K 1000012539  Limpiavidrios 3 4000000352 UN D 20221215 ASE
100 B 15.12.2022 K 1000012541  Cloro gel 5 4000000352 BID D 20221215 ASE

- . 3 X ; 1238 |
O Escribe aqui para buscar ﬁ (O} Desarolo.. [ AL eUnNerS\d... @v\sua\.nst.” T URLpera... T Guizrepid.. ~ %m0 i) 7 ESP e %i

8.- Luego de esto se abre la siguiente pantalla, donde solo se debe dar Continuar

Seleccionar célculo costes tabla x

Formatos
Excel(en formato MHTML)

OpenOffice (en form.OpenDocument 2.0)

i(®) Sel.de todos los formatos disponibles

Excel - formato Office Open XML (XL5X) e

Aplicar siempre formato selec.

Continuar  Cancelar
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9.- Una vez se da la opcidn Continuar se abre la siguiente pantalla, a la cual se le da el OK.

Introducir el nombre de archivo para guardar @ %
NI N EX PORT. XLS K]
Grabar como tipo: | Excel (*XLSX) v

OK Cancelar

Y asi el sistema genera el archivo Excel que queda disponible debajo de la pantalla para ser abierto

-

EXPORT (21).xlsx

El resultado del reporte en Excel es el siguiente:

=]

EXPORT (21)xls -

Q

Excel

Datos  Revisar  Vista

Ayuda {Qué deses hacer?

i & P B astrteto B [ |Erew- | 2- 4y O
pegar 2 == s o1 | Fommto  Dorformto Esosde | 20T " o B
egar . . < ormato  Darformato Estilosde | =, denary  Buscar
vg 4 Combinary centrar $ B[ & condicional ¥ como tabla ¥ celda ~ [ Fermate ~ o filtrar 'y XE\E(UUH:V -
Portapapeles & Fuente " Alineacion ~ Nimero " Estilos. Celdas Edicion ~
AL 2 Fe | Solicitud de pedido ~
A B ® D E F G H 4 K =]
Solicitud de pedido_|Pos. solicitud [Status [Fecha de solicitud  |Indicad [Tipo de posician  [Tipo de Material  |Texto breve Cantidad  [Pedido Unidal
pedido tratamiento or de imputacion solicitada medid
borrado
1
2 000000001 10 B 17-10-2022 false K 6000000337 VIAJES EN AVIONES COMERCIALES. PASAJES 174000000001 UN
3 1000000001 20 B8 22112022 false K 6000000970  TASA DE EMBARQUE NACIONAL 17000000001 UN
4 71000000040 "10 B 25-10-2022 false K 71000012781 MEDALLAS 704000000169 UN
5 71000000072 "0 8 27-10-2022 false K 5000000410 SERVICIOS DE CATERING 17000000290 UN
16 71000000161 ] B 15112022 false K 5000000968  PASAJE AEREQ NACIONAL CM 174000000209 UN
7 (1000000161 ) B 07-12-2022 false K 'E000000970  tasa embarque 17000000209 UN
8 1000000170 "10 B 17-11-2022 false K 71000012781 MEDALLAS 417000000206 UN
9 000000271 "0 B 06-12-2022 false K '5000000410  Senicio de Catering 174000000258 UN
10 71000000342 "10 B 15-12-2022 false K 71000012058 Toalla Interfoliada 3274000000352 UN
1171000000342 20 8 15-12-2022 false K 71000012058 TOALLAS DE PAPEL 57000000352 UN
12 71000000342 "0 B 15-12-2022 false K 71000012059 Papel Higiénico 47000000352 ROL
13 11000000342 %40 8 15-12-2022 false K 71000012060  SERVILLETAS DE PAPEL 1274000000352 | UN
14 "1000000342 %0 B 15-12-2022 false K 71000012512 PAROS DE LIMPIEZA 37000000352 UN
15 11000000342 %0 ] 15-12-2022 false K 71000012515 Esponjas 1074000000352 UN
16 "1000000342 "0 B 15-12-2022 false K 71000012534  Lavalosa 37000000352 UN
1771000000342 50 ] 15-12-2022 false K 71000012537 DESODORANTES 1074000000352 UN
18 "1000000342 "0 B 15-12-2022 false K 71000012539  Limpiavidrios 37000000352 UN
19 11000000342 100 ] 15-12-2022 false K 1000012541 Cloro gel 57000000352 BID
20 1000000342 "0 B 15-12-2022 false K "1000012541  Cremas limpiadoras 57000000352 BID
211000000342 "120 ] 15-12-2022 false K 71000012542 Lustra muebles spray 67000000352 UN
2! "i30 A 16.12.70122 fal 3 000N12645 _IARNAIE: an_|[7]
| sheett [ @ T ™
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